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DESCRIZIONE

Il corso analizza la gestione dei rapporti di lavoro, dallassunzione al recesso,
approfondendo tipologie contrattuali, procedure operative e strumenti per |a
conformitd normativa.

OBIETTIVI

Fornire le competenze necessarie per gestire ogni fase del rapporto di lavoro,
dalla scelta del contratto piu adeguato allassunzione, fino alla gestione del re-
cesso e delle relative implicazioni normative.

PROGRAMMA

Accenni di fonti del diritto e analisi ruolo della contrattazione collettivao;
Come leggere gli elementi del contratto collettivo;

Laboratorio di assunzione: come stilare una lettera e relative informazioni;
Focus sullinquadramento del lavoratore;

Contratto di lavoro part time;

Contratto di lavoro a tempo determinato e accenni di somministrazione;
Apprendistato;

Contratto di lavoro intermittente;

Laboratorio lettere di assunzione per le varie tipologie contrattuali;

Le nozioni utili per i tirocini,

Le agevolazioni: le condizioni di accesso e le principali misure vigent;,
Dimissioni del lavoratore e casi particolari;

Nozioni di licenziomento per GMO: quali elementi attenzionare;

La procedura disciplinare e I'eventuale recesso.
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